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Amag

IEP tarafindan , kuruluslarin verdikleri hizmetlerle ilgili ATEX Direktifleri kapsamindaki Turk
Standardlarina ve/veya EN Standardlarina gore yapilan muayene , muayene deney , Inceleme ve
Proje degerlendirme usul ve esaslarinin diizenlenmesi.

Kapsam
IEP Belgelendirme Merkezi ‘nin
o ATEX 94/9 kapsaminda Tehlikeli Bélgelerin Proje Uygunluk degerlendirme ve Onayi
o ATEX 137(99/92 AT) direktifi kapsaminda tesis uygunluk kontrolu
e Muayene ve Testler ( Kapsamda belirtilen )
alanlarinda yaptigi faaliyetlerini kapsar.
Sorumluluk
IEP Muayene Deney ve Belgelendirme Miduru , Belgelendirme Komisyonu , Yonetim Temsilcisi ,
Muayene ve Deney Birim Sorumlusu

ilgili Dékiimanlar

Kayitlarin Kontroll Prosediri PR - 02
Duzeltici Faaliyetler Proseduri PR - 05
Onleyici Faaliyetler Proseduirii PR - 06
itiraz ve Sikayetleri Degerlendirme Prosediirii PR -09
Muayene islemlerinde Emniyet ve Giivenlik Prosediirii PR -11
Kalite Plani — Muayene ve Testler PL — 07
Kalite Plani — Proje degerlendirme talimati PL- 17
Kalite Plani — Atex 137 Risk degerlendirme Muayenesi PL -13
Muayene ve Deney Raporlari / inceleme Raporlar LST — 05 de listelenen formlar
ic Yazisma Formu FR - 05
Deney Talep Formu FR-12
Muayene Deney ve Belgelendirme Basvuru Formu FR-13
Muayene Belgelendirme Sézlesmesi FR - 14
(Hizmeti alacak kurulusla yapilan)

Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi FR-15
Muayene ve Deney Sikayet Formu FR - 16
Dokiman Takip Formu 17020 FR - 55
Risk degerlendirme Muayene formu FR - 41
Proje inceleme ve Risk Degerlendirme Miracaat Formu FR — 27
Proje inceleme Raporu FR - 28
Ek Rapor (Duzeltme / Ekleme / Degisiklik) FR -90

Kisaltmalar ve Tarifler

* |EP Uluslar Arasi Enerji Petrol Goézetim , Sertifikasyon Ve Teknik Hizmetler Organizasyonu Tic. Ltd.
Sti. : IEP Belgelendirme Merkezi

» Basvuru Sahibi (Kurulug) : IEP’nin 6ngdérdugu yukumlulukleri Ustlenerek , ATEX 137ydnetmelidine
gore Risk Degerlendirme igin veya ilave olarak Proje degerlendiriimesi amaciyla |EP ‘ ye bagvuran
gercek veya tuzel Kisi.

» Yonetmelik : ATEX direktifleri (Yonetmelik)

» Rapor : inceleme sonucu verilen dokiiman

* Proje inceleme : Ozel talep iizerine bagvuru sahibi kurulusun inceleme sonucu sundugu projenin
ilgili stanadarta gére yapilan incelemesi,

» inceleme veya muayene deney uzmani : Kuruluslarin yerlerinde veya proje lizerinde bu talimat
esaslari ¢cercevesinde, ATEX direktifleri ,Tlrk Standardina , EN Standartina veya ydnetmeliklere goére
uygun gerekli incelemeleri gerceklestirmek ve inceleme ve sonugclarini raporlamak veya projenin
getirilmesi sonucunda inceleme igin goérevlendirilmis kisi/kisilerdir.
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+ inceleme sonucuna karar veren Uzman : inceleme uzmaninin degerlendirme sonucu ile ilgili
tarafsizlik, bagimsizlik ve seffaflik ilkesini saglayabilecek sekilde karar veren, Muayene ve Deney
Birim Sorumlusu tarafindan atanan IEP blnyesinde gdrev yapmakta olan ve muayene deney ve
muayene deney ve belgelendirme hizmetleri konusunda bilgi ve tecriibe sahibi kisidir. Muayene deney
ve Muayene deney ve belgelendirme hakkinda karar veren uzman, bu talimat esaslari ¢gergevesinde,
inceleme veya muayene deney ve belgelendirme bagvurulariyla ilgili olarak muayene deney ve
belgelendirme birimlerinden intikal eden degerlendirme raporlari ile uygulama konusunda sunulan
hususlari teknik olarak degerlendirir ve nihai karara baglar.

Uygulama
A - Bagvuru Sartlari ve Kabulu

Kuruluslarin basvurulari, Bagvuru formu veya talep dilekgesi ile alinir.

Basvuru asamasinda, basvuru ¢esidine gore istenecek dokiimanlar Muayene deney ve belgelendirme
Basvuru formunda verilmistir. Harici dokiimanlar miracaat kapsamina goére ayrica talep edilir.
Basvuru formu kurulus yetkilisi veya yetkilendirdigi bir temsilci tarafindan imzalanir.

Basvuru formunu imzalayarak ilgili inceleme veya muayene deney ve belgelendirme birimine ulastiran
kurulus bu talimat hikdmlerini kabul etmig sayilir.

Muracaat sahibi kurulusun hizmet / Uretim verdidi adreste faaliyet gostermesi halinde kurulusun
maracaati kabul edilir.

Basvurunun kabull igin avans Ucreti yatiriilmalidir, avans Gcreti yatiriimis olan basvurular igsleme alinir,
eksik evraklari inceleme veya muayene deney sirasinda tamamlanabilir

Hizmet / Tesis inceleme veya muayene deney ve belgelendirme birimlerinin hizmet verdigi alanlar
www.iep.com.tr adresinde agiklanmistir.

Miracaatlar Muayene ve deney birim sorumlusu tarafindan yapilabilirligi akretitasyon kapsamina gére
incelenir ve Basvuru/Talep formu lzerinde onaylanir.
Hizmet akislari her faaliyet icin hazirlanan planlarda agiklanmistir.

B - Uygulanan islemler
B.1 —Risk Inceleme veya Muayene deney

Bu talimat esaslar cercevesinde ilgili Yonetmelige , EN / Tirk Standardlarina / kriterlerine uygun

olarak bagvurunun kabul edilmesinin ardindan inceleme veya muayene deney uzmani /uzmanlari

tarafindan yapilan incelemedir. Proje inceleme ve Risk Degerlendirme Miracaat Formunun bir

nushasi ilgili personele iletilir.

Personel ilgili inceleme Raporlarina ;

Muayene islemleri sirasindaki gézlemler ve verileri (muayene plani,dizeltmeler,isim listeleri,el yazisi

kayitlar,olasi gevresel kosullar v.s.) zaman belirtilerek kayit eder.

Bu konu ile ilgili igslemler yerinde inceleme imkanlarini ve tesisi inceleme veya muayene deney

gerektirir.

- Proje inceleme : Proje inceleme ve Risk Degerlendirme Miiracaat Formu veya dilekce ekinde

gonderilen projenin ilgili standarda goére incelenmesi ofis ortaminda gergeklesir. Firmanin yerinde
talebi olursa ayrica degerlendirilir. En az 2 projenin gonderilmesi mecburidir.

B.2 - Degerlendirme
-Risk Degerlendirme : inceleme veya muayene deney uzmani/uzmanlari vyerinde inceleme

yapildigini gosteren raporu degerlendirme sonucunu belirterek Muayene Deney Birim Sorumlusuna /
IEP Muayene Deney ve Belgelendirme Mudurine sunar. |IEP Muayene Deney ve Belgelendirme
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Muduri; inceleme islemlerinin istenen sartlara gére yapilip yapilimadigini , bitin hesaplamalari ve
veri transferlerini uygun ve gerekli kontrollere kontrol eder / dogrular,

-Proje  Degerlendirme : inceleme sonucu pro je Ulzerinde olumsuzluklar belirtilir. Ust yazida
olumsuzluklar belirtilir. Uygun olmasi halinde proje onaylanir . Yerine inceleme talep edilmesi halinde
Projenin bulundugu tesis incelenir. Projeye uygunluk incelemesi sonucu proje Uzerinde ve Proje
inceleme Raporu yazida sonug degerlendirme yazisi yazilir.

B.3 — Muayene deney ve belgelendirme iglemleri takibi ve revizyon uygulamasi

Her muayene deney ve belgelendirme islemleri sonucunda TA 01.04 talimati uygulama takib
dokidmani olarak Islem / Dokiman Takip formu Fr 54-04 doldurulacaktir.

Musteri inceleme sonucu veya Uygulama / Denetim sonucu Sertifika / Rapor / Belgelerde hata -
duzeltme — ekleme ihtiyaci olmasi halinde uygulanacak iglemler asagida belirtiimistir.
-Sertifika / Rapor veya Belgenin asli Ust yazi ile istenir.
-Sertifika / Rapor veya Belgede ne gibi dizeltmeler yapildigi hazirlanan Ek Rapora (Duzeltme /
Ekleme) (FR 90) kaydedilir.
-Izlenebilirligin saglanmasi amaciyla hazirlanan Ek Rapora (FR 90) , eski “Sertifika / Rapor /
Belge No” ile , yeni olusturulan “Sertifika / Rapor / Belge No” kaydedilir. Bu sekilde eski ve yeni
“Sertifika / Rapor / Belge” iligkilendirilmis olur.
-Gergeklestirilen diizeltme / revizyon / ekleme islemlerinden sonra yeni “Sertifika / Rapor /
Belge” Ust yazi ile tekrar ilgili mugteriye gonderilir.
-Eski “Sertifika / Rapor / Belge” nin gegersizligi Ust yazida beyan edilir.

B.4 —inceleme Olumsuzluklar
Yapilan incelemelerde ortaya c¢ikan eksilikler uygulamalar veya fiziki sartlarda tespit edilen
olumsuzluklar seklinde olabilir.

ATEX 137 kapsaminda risk degerlendiriimesi amagli yapilan incelemede ilgili yénetmelige gore
yapilan inceleme sonucu raporda ayrintilariyla yazilarak firmaya iletilir.

Projelerdeki olumsuzluk ; Muayene sonucunda bulunan olumsuzluklar proje Uzerinde yazili ifadeler ile
belirlenir ve Ust yazi ile basvuru sahibi kurulusa onaylanmadan geri gonderilir. DUzeltmelerin
yapilmasi ve tekrar Ust yazi ile degerlendiriimesi sonucunda inceleme sonucu uygun ise onaylanir ve
ust yazi ile firmaya gonderilir. 1 nushasi IEP tarafindan saklanir.

D — inceleme talep eden Sahibi Kurulugun Hak ve Yiikiimliiliikleri
D.1 - IEP ’ye karsi yukiimlulukler

Kurulus, IEP tarafindan talep edilen tum bilgi ve belgeleri dogru ve eksiksiz olarak vermekle, bunlarla
ilgili kayit ve dokiUmanlari ibraz etmekle, inceleme calismalarinda her turli kolayligi saglamakla
yukamladur.

Kurulug inceleme calismalarinda, IEP Belgelendirme Merkezi ile yapilan yazismalarda, kendisini
temsil eden Kigilerin beyan ve taahhutlerini kurulusun kendi beyan ve taahhidu olarak kabul etmekle
yukumluddar.

Kurulus incelemenin yuritilebilmesi igin inceleme dokimanlarini, tim kapal ve acgik alanlara giris
imkanini, kayitlari, inceleme kapsaminda bulunan personeli ve musteri kayitlarini inceleme veya
muayene deney uzmaninin dederlendirmesine acgik tutmahdir.
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Kurulus ilgili IEP Muayene Deney ve Belgelendirme Merkezinin talebi lzerine inceleme veya

muayene deney uzmaninin ulagimini saglamakla yukimludur.

Kurulus, bu talimat kapsaminda verilen hizmetlere iliskin olarak adina tahakkuk ettirilen Ucretleri
belirtilen sure icerisinde 6demekle yukiumltdur.

D.2 - Muayene Deney ve Belgelendirme Birimlerinin Yukumlilukleri

IEP ile ilgili yakimlalUkler yapilan iglemlerle sinirlidir.

IEP faaliyetlerinde hizmet alan kurulusa karsi tarafsizlik , bagimsizlik , esit muamele , durustlik |,
seffaflik , gizlilik ilkelerine uygun davranir. Bu kurallar gergevesinde sekillenen etik esaslara bagli

kalarak bu talimat ve kalite sistemi ¢ercevesinde islemlerini ylrGtar.

IEP vermekte oldugu inceleme hizmetleri esnasinda, hizmet verdigi kurulustan temin ettigi bilgi ve
dokUimanlar hakkinda gizlilik ilkesine riayet eder.

IEP incelemeyi ilgilendiren konularda yurirlikteki hukuk hikimleri cercevesinde yetkili otoritelerin
veya adli makamlarin bilgi ve dokiiman talepleri ile yasal olarak gerekli diger haller hari¢ olmak tzere
uclncu taraflara kurulusun yazili izni olmaksizin bilgi vermez.

E - Mali Hususlar

E.1 - Ucretlerin Belirlenmesi Ve Odenmesi

Bu talimatda tanimlanan Ucretler IEP tarafindan tespit edilerek IEP Yonetimi tarafindan onaylanarak
yurdrluge girer. Ucretler tespit edilen miktarlara gore tahakkuk ettirilir. IEP 'nin bu talimatyi ve mali
hususlarin tanimlandid1 “Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi” ni dnceden uyari veya
bildirim yapmadan degistirme hakkina sahiptir.

E.2 —inceleme Giderleri Avansi

inceleme talebinde bulunan bagvuru sahibi kurulustan hizmetleri ile ilgili yapilacak harcamalardan
mahsup edilmek Uzere avans alinir.

inceleme isleminin tamamlanmasini takiben diizenlenen fatura bedelinin alinan avansinin fatura
tutarindan az olmasi halinde artan miktar bagvuru sahibi kurulusa talep ettigi taktirde iade edilir. Alinan
inceleme giderleri avansinin fatura bedelini karsilamamasi durumunda aradaki fark basvuru sahibi
kurulustan tahsil edilir.

E.3 — Proje inceleme Ucreti
Her proje icin pesin olarak tahakkuk ettirilen Ucretidir.

E.4 - Teknik hizmet licreti
Kuruluglarda yapilan inceleme icin tahakkuk ettirilen Ucrettir.

E.5 - Inceleme uzman / uzmanlari harcirah, konaklama iicreti

inceleme veya muayene deney amaciyla kurulusa goénderilen uzmanlarin harcirah, ulasimi,
konaklama giderlerinin toplami olarak pesin tahakkuk ettirilen Gcrettir.
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E.6 - Ozel inceleme (licreti

Kuruluglardan gelen 6zel inceleme veya muayene deney talepleri karsiliginda pesin tahakkuk ettirilen
Ucrettir.

E.7 - Ucretlerin 6denmemesi

Hizmet alan Basvuru Sahibinin zamaninda édemedikleri faturalarla ilgili borcu, tahakkuk ettirilecek
gecikme zammiyla birlikte 6demekle yUkimlUddr. Faiz nispeti, alacaklarini 6183 sayilli Amme
Alacaklarinin Tahsili Usuli Hakkindaki Kanuna gore tahsil eden kurumlar icin tespit edilen ve ayni
Kanunun 5I. Maddesine gére Kararname ile belirlenen faiz nispetidir.

inceleme ile ilgili mali hususlar “Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi” ile belirlenir.

E.8 - Odeme yapma sekli
Basvuru sahibi kurulus fatura ddemelerini IEP ye makbuz karsih§i olarak yatirabilir. Bunun haricinde
bankalardaki IEP hesap numaralarina da 6deme yapilabilir.

E.9 - Hizmet talebinden vazgecilmesi halinde uUcretlendirme

Muayene deney ve belgelendirme hizmeti verilirken hizmetin herhangi bir asamasinda bagvuru sahibi
kurulusun hizmet talebinden vazgecmesi halinde bu hususun IEP Belgelendirme Merkezine bildirim
tarihine kadar gecgen sure igerisinde verilen hizmetlere iligkin Ucretler bagvuru sahibi kurulusa tahakkuk
ettirilir.

Kurulusa aldigi hizmet karsiliginda tahakkuk ettirilen tim faturalar kurulus tarafindan 6denir.

F - Genel Hukiimler
Basvuru sahibi kurulus / kuruluslar bu talimat hikimlerine eksiksiz olarak uymayi kabul etmis sayilir.
Ihtilaf halinde, s6zlesmesinde belirtiimis olan mahkeme ve icra dairesinin yani sira Izmir Mahkeme ve

icra Daireleri yetkilidir.

IEP tarafindan hazirlanmis her tirli  dokimaninin telif haklari IEP’ye ait olup kismen veya tamamen
kopyalanamaz ve tahrif edilemez.

Adrese mektup ile yapilan teblig kurulusa yapilmis sayilir. Herhangi bir yayin organi yada IEP internet
sayfasinda yapilan kurulus ile ilgili ilan adrese yapilan tebli§ yerine gecer.
H — Muayene islemlerinde Emniyet ve Giivenlik

Muayene iglemlerinde alinan tedbirler , Muayene islemlerinde Emniyet ve Glivenlik Prosedirinde
acgiklanmistir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Muayene ve Deney IEP Muayene Deney ve
Birim Sorumlusu Belgelendirme Muduru




