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Amag

IEP tarafindan, Tlrk Standardlarina, EN Standardlarina , Teknik sartnamelere gore talep edilen
uygunluk muayenelerinin yapilmasi usul ve esaslarini belirler..

Kapsam

IEP Belgelendirme Merkezi ‘nin
Muayene ve Testler; Kalibrasyon Plani (PL 04) veya Olgiim Arali§i ve Kapsam Bilgi Formunda (FR
75) belirtilen uygunluk muayene ve deneyleri kapsar.

Sorumluluk
IEP Muayene Deney ve Belgelendirme Muaduri , Belgelendirme Komisyonu , Yonetim Temsilcisi ,
Muayene ve Deney Birim Sorumlusu

ilgili Dékiimanlar

Kayitlarin Kontroll Proseduru PR - 02
Duzeltici Faaliyetler Proseduri PR - 05
Onleyici Faaliyetler Proseduri PR - 06
itiraz ve Sikayetleri Degerlendirme Prosediirii PR - 09
Muayene islemlerinde Emniyet ve Giivenlik Prosediirii PR-11
Uygunluk Muayene ve Test sureci PL - 07
Muayene ve Deney Raporlari / inceleme Raporlari LST - 05 de listelenen formlar
ic Yazisma Formu FR - 05
Deney Talep Formu FR-12
Muayene Deney ve Basvuru Formu FR-13
Muayene Deney Sozlesmesi FR-14
(Hizmeti alacak kurulusla yapilan)

Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi FR-15
Muayene ve Deney Sikayet Formu FR - 16
Dokiiman Takip Formu 17020 FR - 55
Test Raporu FR - 59
Ek Rapor (Duzeltme / Ekleme / Degisiklik) FR -90

Kisaltmalar ve Tarifler

* |EP Uluslar Arasi Enerji Petrol Gozetim , Sertifikasyon Ve Teknik Hizmetler Organizasyonu Tic. Ltd.
Sti. : IEP Belgelendirme Merkezi

* Basvuru Sahibi (Kurulug) : IEP’nin 6ngérdiglu yukamlaltkleri Ustlenerek , muayene deney ve
belgelendiriimesi amaciyla IEP ‘ ye bagvuran gercgek veya tuzel kisi.

» Belge Sahibi (Kurulus) : IEP’nin 6ngdrdugu yukumlilikleri yerine getirerek, ilgili direktif standarda
veya teknik onayli kriterlere uygun olan hizmetler icin muayene deney ve sertifikasini almaya hak
kazanan gercek veya tuzel kisi.

» Sézlesme : IEP-ATEX markasini kullanma hakki verilmek Uzere basvuru sahibi ile IEP arasinda
imzalanan antlagsma (Muayene Belgelendirme Sézlesmesi)

* Yonetmelik : ATEX direktifleri (Yonetmelik)

* Rapor : Muayene deney sonucu verilen dokuman

* Belge : Bu talimat ve IEP kalite sistemi kapsaminda ydritilen muayene deney sonucu verilen
muayene deney ve belgelendirme islemlerine ait diizenlenen dokiiman

» Ozel inceleme : Ozel talep Uzerine bagvuru sahibi kurulusa belge/rapor vermek amaciyla yapilan
inceleme.

+ inceleme veya muayene deney uzmani : Kuruluslarin yerlerinde bu talimat esaslari gergevesinde,
ATEX direktifleri ,TUrk Standardina , EN Standartina veya yonetmeliklere goére uygun gerekli
incelemeleri gergeklestirmek ve inceleme veya muayene deney sonuglarini raporlamak igin
gorevlendirilmis kisi/kisilerdir.
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» Muayene deney ve belgelendirme ile ilgili karar veren Uzman : inceleme uzmaninin degerlendirme
sonucu ile ilgili tarafsizlik, bagimsizlik ve seffaflik ilkesini saglayabilecek sekilde karar veren, Muayene
ve Deney Birim Sorumlusu tarafindan atanan IEP blnyesinde gérev yapmakta olan ve muayene
deney ve muayene deney ve belgelendirme hizmetleri konusunda bilgi ve tecribe sahibi kisidir.
Muayene deney ve Muayene deney ve belgelendirme hakkinda karar veren uzman, bu talimat
esaslarl cergevesinde, inceleme veya muayene deney ve belgelendirme bagvurulariyla ilgili olarak
muayene deney ve belgelendirme birimlerinden intikal eden degerlendirme raporlari ile uygulama
konusunda sunulan hususlari teknik olarak degerlendirir ve nihai karara baglar.

Uygulama

A - Bagvuru Sartlari ve Kabulu

Deney talep formu Fr 12 veya Muayene Deney ve Belgelendirme Basvuru Formu FR 13 ile
mduracaatlarin yapiimasindan sonra Gelen-Giden Evrak Kayit Formu (FR — 06) ile kayit altina alinir.
Akreditasyon kapsamina goére yapilabilirligi degerlendirilir.

Firmaya Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi (FR — 15) e gore teklif sunulur. Teklif
sunulmasi ve onayi sonrasi sGzlesmenin yapilmasi veya onay verilmesi. Muayene Deney ve
Belgelendirme Soézlesmesi (FR — 14)

Deney tarihi ve uygulamalar konusunda mutabakatin saglanmasi gergeklesir.(Numunelerin
hazirlanmasi dahil) ilgili Sartname, Standart, Yénetmelikler Telefon /e-mail /yazi ile teyit,

intiyac halinde dis laboratuvar destegi alinir.

B - Uygulanan islemler

B.1 - Muayene deney ve uygunluk iglemi
Bu talimat esaslar cercevesinde ilgili Yonetmelige , EN / Tirk Standardlarina / kriterlerine uygun
olarak basvurunun kabul edilmesinin ardindan inceleme veya muayene deney uzmani /uzmanlari
tarafindan yapilan muayene deney ve uygunluk incelemesidir. Deney talep formu / Muayene Deney
ve Belgelendirme Bagvuru Formunun bir nushasi ilgili personele iletilir.
Personel ilgili Muayene ve Deney Raporlari / inceleme Raporlarina ;
Muayene islemleri sirasindaki gézlemler ve verileri (muayene plani,dizeltmeler,isim listeleri,el yazisi
kayitlar,olasi gevresel kosullar v.s.) zaman belirtilerek kayit eder.
Bu konu ile ilgili islemler yerinde Grini muayene deney imkanlarini ve tesisi inceleme veya muayene
deney gerektirir.

Deneyi yaptirilacak numuneler icin Tedarikci ve sozlesmeli laboratuvarlarda deneyler yaptirilir.
Taseron ve Tedarikgi Listesi (LST 08)

Deneyler; Kalibrasyon Plani (PL 04) veya Olgiim Arali§i ve Kapsam Bilgi Formunda (FR 75)
belirtilen parametrelere gére yapllir.

Talimat No Ekipman Ad1 Hassasiyet Olciim Aralig
4 0,5-1lux 0.01 - 20.009 lux
) £ 01-1°C 20 - 750 °C
TA-05 Dijital Isik,Is1;,Nem,Ses Olgme Cihazi ' %25 - %95
+0,1
1+ 0.1db 35-100 db
’ 35-130db
TA-10 Ultrasonik Mesafe Olger +0,1 0,5-16 m
TA-11 Dijital Kumpas '0.01 mm '0 — 150 mm
TA-06 Dijital Hava Hiz1 ve Is1 Olgme Cihaz1 in&s(ill 0 - 30.00 m/sn
- : +0,2 Q 0-10Q
TA-07 Analog Topraklama ve AC,V Olglim Cihaz1 L1V 0-30V AC
el 13 : (250,500,1000) V.DC
- o
TA-24 Dijital Izolasyon Test Cihazi + %1 0-200 M O
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TA-09 Yiiksek Gerilim Test Cihazi 10v 0-20 (r)r-l?cl)(olsl;\iievre
TA-12 Gaz Detektorii Cihazi 1ppm 0-20.000 PPM, 0 - % 40
TA-23 Dijital Topraklama Test Cihazi 0,001 v 5,000 V
TA-13 Seritmetre 50 mt. + 1 mm 0-50 mt
TA-08 Seritmetre 50 cm. + 0,2 mm 0-50 mm 20 ing
TA-15 Kaplama Olgme Cihaz1 +1 mikron 0-1250 mikron
TA-16 Cekme Cihazi + 0,05 kg 0-300 kg
TA-21 Basing-Metre +0,5 Bar 0-400 bar
TA-22 Basing-Vacumetre + 5 m Bar 7000 m bar
+0,01 KW 0-100 kW
TA-14 Dijital Multimetre Gii¢ , Akim , Voltaj +0,1 A 0- 1000 A
+0,1 V 0-600 V
TA-36 Termal Kamera Test Cihazi +0,01 C _4005 . ;(])-(% %C
+% 0,5 0-600 V
TA-37 Gii¢ Analizor Cihazi +% 0,1 A 0,1A - 5000 A
% 1 0-400 Hz

B.2 - Degerlendirme

inceleme veya muayene deney uzmani/uzmanlari hizmet yerinde inceleme veya muayene deney
yapildigini gésteren raporu degerlendirme sonucunu belirterek Muayene Deney Birim Sorumlusuna /
IEP Muayene Deney ve Belgelendirme Mudurine sunar. Muayene Deney Birim Sorumlusu / IEP
Muayene Deney ve Belgelendirme Mudird; muayene iglemlerinin istenen sartlara gére yapilip
yapiimadidini , butin hesaplamalari ve veri transferlerini uygun ve gerekli kontrollere kontrol eder /
dogrular. Kalite planlarina uygun olarak gerektiginde Komisyona havale edilir. Kontrol ve dogrulama
isleminde ; inceleme — muayene — deney raporlarinin yanisira ; Deney Talep Formu / Muayene Deney
ve Belgelendirme Bagvuru Formu da incelenir. Gergeklestirilen islemin talebe ve sartlara uygun olup
olmadigi kontrol edilir. Verilen karara gore islem yapilir.

Deneyler sonucu hazirlanan raporlar ( FR 59) kontrol edilir. Rapor Numarasi Takip Cizelgesi (FR 12)
de kayit altina alinir.

B.3 — Rapor diizenlenmesi
firmaya goénderilmesi

Uygunluk degerlendiriimesinde kullanilmasi veya / talep eden

Uygunluk muayene raporu dizenlenir talep eden kurulusa faturasi ile birlikte Ust yazi ile gdnderilir.
Uygunluk muayene raporu belgelendirme amagli ise degerlendirme yapilarak dosyasina ilave olarak
konur.

B.3.1 — Muayene ve deney iglemleri takibi ve revizyon uygulamasi
_ Her muayene ve deney iglemleri sonucunda TA 01.01 talimati uygulama takip dokimani olarak
Islem / Dokiman Takip formu Fr. 54-01 doldurulacaktir.

Musteri inceleme sonucu veya Uygulama / Denetim sonucu Sertifika / Rapor / Belgelerde hata -
dizeltme — ekleme ihtiyaci olmasi halinde uygulanacak islemler asagida belirtilmistir.
-Sertifika / Rapor veya Belgenin asl Ust yazi ile istenir.
-Sertifika / Rapor veya Belgede ne gibi dizeltmeler yapildi§i hazirlanan Ek Rapora (Duzeltme /
Ekleme) (FR 90) kaydedilir.
-izlenebilirligin saglanmasi amaciyla hazirlanan Ek Rapora (FR 90) , eski “Sertifika / Rapor
Belge No” ile, yeni olusturulan “Sertifika / Rapor / Belge No” kaydedilir. Bu sekilde eski ve yeni
“Sertifika / Rapor / Belge” iligkilendirilmis olur.
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-Gergeklestirilen diizeltme / revizyon / ekleme islemlerinden sonra yeni “Sertifika / Rapor /
Belge” Ust yazi ile tekrar ilgili mugteriye gonderilir.
-Eski “Sertifika / Rapor / Belge” nin gegersizligi Ust yazida beyan edilir.

B.4 - Musteri Sikayeti

IEP nin verdigi hizmetle ilgili mUsterisinden, IEP ye bir sikayet olmasi durumunda uygunluk
muayenesi firmanin goézetiminde tekrar edilebilir.

Bu islemler itiraz ve Sikayetleri Degerlendirme Prosediiriine uygun olarak gerceklesir.
C - Mali Hususlar
C.1 - Ucretlerin Belirlenmesi Ve Odenmesi

Bu talimatda tanimlanan Ucretler IEP tarafindan tespit edilerek IEP Yonetimi tarafindan onaylanarak
yurarlige girer. Ucretler tespit edilen miktarlara gére tahakkuk ettirilir. IEP ’nin bu talimatyi ve mali
hususlarin tanimlandigi “Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Gizelgesi” ni dnceden uyari veya
bildirim yapmadan degistirme hakkina sahiptir.

C.2 -Uygunluk Muayene Deney Giderleri Avansi

Muayene deney talebinde bulunan bagvuru sahibi kurulustan muayene deney hizmetleri ile ilgili
yapilacak harcamalardan mahsup edilmek Uzere avans alinir.

Muayene deney isleminin tamamlanmasini takiben dizenlenen fatura bedelinin alinan muayene
deney giderleri avansinin fatura tutarindan az olmasi halinde artan miktar bagvuru sahibi kurulugsa
talep ettigi taktirde iade edilir. Ahinan muayene deney giderleri avansinin fatura bedelini kargilamamasi
durumunda aradaki fark basvuru sahibi kurulustan tahsil edilir.

C.3 - inceleme uzman / uzmanlari harcirah, konaklama iicreti
Inceleme veya muayene deney amaciyla kurulusa gonderilen uzmanlarin harcirah, ulasimi,
konaklama giderlerinin toplami olarak pesin tahakkuk ettirilen Ucrettir.

C.4 - Ucretlerin 6denmemesi

Muayene deney hizmeti alan taraflar, tahakkuk ettirilen faturalari 30 (otuz) glin igerisinde 6demekle
yukUimludir. Hizmet faturasi 6denmeden muayene deney ve belgelendirme islemi tamamlanmaz,
kurulusa belge/rapor teslim edilmez.

Hizmet alan Basvuru Sahibinin édemedikleri faturalarla ilgili borcu, tahakkuk ettirilecek gecikme
zammiyla birlikte 6demekle yukimliduar. Faiz nispeti, alacaklarini 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsili Usulu Hakkindaki Kanuna gore tahsil eden kurumlar icin tespit edilen ve ayni Kanunun 5I.
Maddesine gore Kararname ile belirlenen faiz nispetidir.

Muayene deney ile ilgili mali hususlar “Muayene Deney ve Belgelendirme Ucret Cizelgesi” ile belirlenir.

C.5 - Odeme yapma sekli
Basvuru sahibi kurulus fatura ddemelerini IEP ye makbuz karsihdi olarak yatirabilir. Bunun haricinde
bankalardaki IEP hesap numaralarina da 6deme yapilabilir.

C.6 - Hizmet talebinden vazgec¢ilmesi halinde iicretlendirme
Muayene deney uygunlugu hizmeti verilirken hizmetin herhangi bir asamasinda basvuru sahibi
kurulusun hizmet talebinden vazgecmesi halinde bu hususun IEP Muayene deney ve Belgelendirme
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Merkezine bildirim tarihine kadar gegen sire icerisinde verilen hizmetlere iligkin Ucretler basvuru sahibi
kurulusa tahakkuk ettirilir.
Kurulusa aldigi hizmet karsiliginda tahakkuk ettirilen tim faturalar kurulus tarafindan édenir.

D - Genel Hiikiimler

D.1 - Genel kurallar

Basvuru sahibi kuruluslar bu talimat hikimlerine eksiksiz olarak uymayi kabul etmis sayilir. ihtilaf
halinde, sdzlesmesinde belirtilmis olan mahkeme ve icra dairesinin yani sira izmir Mahkeme ve icra
Daireleri yetkilidir.

IEP , verilen hizmetin denetimi ve gozetimi icin gerekli tedbir ve usulleri gelistirir ve uygular. Muayene
deney faaliyetlerinin guvenilirligini ve sayginligini garanti altina almak igin, ihtiya¢c duyulan iglemleri
yapma ve ek tedbirleri yururlige koyma hakkini sakli tutar.

Muayene deney islemlerinde kullanilan ve IEP tarafindan hazirlanmis her tirli muayene deney
dokimaninin telif haklari IEP’ye ait olup kismen veya tamamen kopyalanamaz ve tahrif edilemez.

Adrese mektup ile yapilan teblig kurulusa yapilmig sayilir. Herhangi bir yayin organi yada IEP internet
sayfasinda yapilan kurulus ile ilgili ilan adrese yapilan tebli§ yerine gecer.

D.2 — Muayene islemlerinde Emniyet ve Giivenlik
Muayene Islemlerinde Emniyet ve Glvenlik Prosedurinde agiklanmistir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Muayene Deney IEP Muayene Deney ve
Birim Sorumlusu Belgelendirme Muduri




